
 

Sachbearbeitung (m/w/d) 

Finanz- und Anlagenbuchung 

Bereich: Verwaltung | Beeskow 

Start: 01.10.2026 

vorerst befristet mit Perspektive auf 

langfristige Zusammenarbeit 

Vergütung: gemäß HTV 

❖ Führen und Buchen der laufenden Finanz- und 

Anlagenbuchhaltung 

 

❖ Abwicklung des Kreditoren-Zahlungsverkehrs 

❖ Buchen des laufenden Bankkontos 

 

❖ Überwachung der Offenen-Posten-Liste der 

Kreditoren 

 

❖ verantwortungsvolle Mitwirkung und Zuarbeiten 

❖ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, 

idealerweise mit Schwerpunkt Finanz- und 

Anlagenbuchhaltung 

 

❖ Erfahrung im Umgang mit Buchhaltungssoftware, 

Kenntnisse im Programm „Diamant“ von Vorteil 

 

❖ Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen, 

insbesondere Excel, sowie allgemeine Affinität zu 

digitalen Arbeitsprozessen 


